CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2019 — ANEXO IV
PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGOS

e Agente do Legislativo

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Nivel Médio Completo (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Nocdes de Informatica e Conhecimentos Especificos.

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crdnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questbes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informacdes no texto; relacionar uma informacédo do texto com outras informacfes
oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informacdo do texto com outras informagfes
pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informacdo do texto em fungdo da estratégia
argumentativa do autor; depreender de uma afirmacéo explicita outra afirmacéo implicita; identificar a ideia central
de um texto; estabelecer relagbes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra ou
expresséao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfologica da palavra (radical, afixos
e flexdes); relacionar, na analise e compreensédo do texto, informacdes verbais com informacdes de ilustracdes ou
fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informages constantes do texto com conhecimentos
prévios, identificando situacdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposicoes.
Habilidade de producéo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua. As questfes de
gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes contelidos: Fonética: acento ténico, silaba, silaba
tonica; ortoépia e prosédia. Ortografia: divisdo sildbica; acentuacd@o grafica; correcdo ortografica. Morfologia:
estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formacao de palavras: derivagdo, composicao e outros
processos; classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e
sua andlise: frase, oracdo, periodo, fungbes sintaticas; concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal,
crase; colocacdo de pronomes: préclise, mesdclise, énclise (em relagdo a um ou a mais de um verbo). Seméantica:
antdnimos, sindnimos, homdnimos e parbnimos. Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem. Pontuacgéo:
emprego dos sinais de pontuagao.

NOCOES DE INFORMATICA

1.Conceitos basicos de operagdo com arquivos em ambientes Windows 7 ou superior; 2.Conhecimentos basicos
de arquivos e pastas (diretérios); 3.Utilizagdo do Windows Explorer: copiar, mover arquivos, criar diretorios;
4.Conhecimentos basicos de editor de texto (ambiente Windows): criagdo de um novo documento, formatagdo e
impressao; 5.Conhecimentos Basicos em Planilhas Eletrbnicas; Internet e E-mail.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei Orgéanica do Municipio de Montes Claros; Regimento Interno da Camara Municipal de Montes Claros; Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais de Montes Claros
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CARGOS

e Técnico em Tradugéo e Interpretacéo de Libras

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio/Técnico Completo (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Nocdes de Informatica e Conhecimentos Especificos

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crdnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informacdes no texto; relacionar uma informacédo do texto com outras informactes
oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informagdo do texto com outras informacdes
pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informacdo do texto em funcdo da estratégia
argumentativa do autor; depreender de uma afirmacéo explicita outra afirmacao implicita; identificar a ideia central
de um texto; estabelecer relagBes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra ou
expresséao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfologica da palavra (radical, afixos
e flexBes); relacionar, na analise e compreensao do texto, informagdes verbais com informacgdes de ilustragbes ou
fatos e/ou gréficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informacdes constantes do texto com conhecimentos
prévios, identificando situacdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposi¢ées.
Habilidade de producéo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua. As questfes de
gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes contelidos: Fonética: acento ténico, silaba, silaba
tonica; ortoépia e prosddia. Ortografia: divisdo sildbica; acentuacdo grafica; correcdo ortografica. Morfologia:
estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formagdo de palavras: derivagdo, composicao e outros
processos; classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e
sua andlise: frase, oracdo, periodo, fun¢bes sintaticas; concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal,
crase; colocacdo de pronomes: préclise, mesoclise, énclise (em relacdo a um ou a mais de um verbo). Seméantica:
antdnimos, sindnimos, homdnimos e parbnimos. Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem. Pontuacgéo:
emprego dos sinais de pontuagao.

NOCOES DE INFORMATICA

1.Conceitos basicos de operagcdo com arquivos em ambientes Windows 7 ou superior; 2.Conhecimentos basicos
de arquivos e pastas (diretérios); 3.Utilizagdo do Windows Explorer: copiar, mover arquivos, criar diretorios;
4.Conhecimentos basicos de editor de texto (ambiente Windows): criagdo de um novo documento, formatagdo e
impressdo; 5.Conhecimentos Béasicos em Planilhas Eletronicas; Internet e E-mail.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Aspectos linguisticos da Libras: soletracdo manual ou datilologia; fonética e fonologia dos sinais; estrutura
morfolégica; estrutura sintatica; relacdes semanticas; referenciagdo e pragmatica; escritas de sinais. CAdigo de
ética do tradutor e intérprete de Lingua de Sinais. Legislacdo nacional referente a LIBRAS e ao tradutor e intérprete
de LIBRAS. Tipos e modos de traducdo e interpretacao. Historia da Educacdo de Surdos da antiguidade a
contemporaneidade; o desenvolvimento escolar do surdo. Atuacdo do tradutor e intérprete educacional.
Competéncias e habilidades do profissional tradutor e intérprete. Teorias dos Estudos da Tradugédo e Estudos da
Interpretacdo. Cultura e identidades surdas. Politicas linguisticas e surdez.
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CARGOS

Analista do Legislativo (Contador)

Analista do Legislativo (Consultor em Direito)
Analista do Legislativo (Consultor Administrativo)
Controlador Interno

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Nivel Superior (Conforme consta do Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Nog6es de Informatica e Conhecimentos Especificos

LINGUA PORTUGUESA (Para todos os cargos de nivel superior)

Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crdnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informacdes no texto; relacionar uma informacédo do texto com outras informacfes
oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informacdo do texto com outras informagfes
pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informacdo do texto em funcdo da estratégia
argumentativa do autor; depreender de uma afirmacéo explicita outra afirmacao implicita; identificar a ideia central
de um texto; estabelecer relagBes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra ou
expressédo, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfologica da palavra (radical, afixos
e flexdes); relacionar, na analise e compreensédo do texto, informagfes verbais com informacdes de ilustracées ou
fatos e/ou gréficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informacdes constantes do texto com conhecimentos
prévios, identificando situacdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposicdes.
Habilidade de produgéo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua. As questfes de
gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes contelidos: Fonética: acento ténico, silaba, silaba
tonica; ortoépia e prosddia. Ortografia: divisdo silabica; acentuagdo grafica; correcdo ortogréafica. Morfologia:
estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formacao de palavras: derivagdo, composicao e outros
processos; classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e
sua andlise: frase, oracdo, periodo, fungbes sintaticas; concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal,
crase; colocacdo de pronomes: préclise, mesdclise, énclise (em relagdo a um ou a mais de um verbo). Semantica:
antdnimos, sindnimos, homdnimos e parbnimos. Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem. Pontuacgéo:
emprego dos sinais de pontuagao.

NOCOES DE INFORMATICA (Para todos os cargos de nivel superior)

1.Conceitos basicos de operacdo com arquivos em ambientes Windows 7 ou superior; 2.Conhecimentos basicos
de arquivos e pastas (diretérios); 3.Utilizagdo do Windows Explorer: copiar, mover arquivos, criar diretorios;
4.Conhecimentos basicos de editor de texto (ambiente Windows): criagdo de um novo documento, formatagdo e
impressédo; 5.Conhecimentos Basicos em Planilhas Eletronicas; Internet e E-mail.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ANALISTA DO LEGISLATIVO (Consultor Administrativo)
Lei Orgéanica do Municipio de Montes Claros; Regimento Interno da Camara Municipal de Montes Claros; Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais de Montes Claros
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ANALISTA DO LEGISLATIVO (Consultor em Direito)

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo, constitucionalismo, poder constituinte e controle de constitucionalidade; Constituicdo brasileira:
direitos e garantias fundamentais; organizacdo do Estado; organizacdo dos poderes; defesa do Estado e das
instituicGes democraticas, Tributagédo e orcamento, e ordem social.

DIREITO ADMINISTRATIVO

Administracao publica: organizacdo administrativa brasileira, principios e regras constitucionais, agentes publicos,
poderes administrativos, ato administrativo, contrato administrativo, licitacdo publica, servicos publicos, bens
publicos e controle da administracéo publica.

DIREITO CIVIL

Lei, espécies, eficacia no tempo e no espaco, retroatividade e irretroatividade das leis, interpretagdo, efeitos,
solucdo de conflitos intertemporais e espaciais de normas juridicas. Das pessoas: conceito, espécies, capacidade,
domicilio. Fatos Juridicos. Ato juridico: nocdo, modalidades, formas extrinsecas, pressupostos da validade,
defeitos, vicios, nulidades. Ato ilicito. Negécio juridico. Prescricdo e decadéncia. Bens: das diferentes classes de
bens. Da posse e sua classificagdo: aquisicdo, efeitos, perda e protecdo possesséria. Da propriedade em geral:
propriedade imovel, formas de aquisicdo e perda; condominio em edificagbes. Direito do autor: nogdes gerais,
direitos morais e patrimoniais, dominio publico, rela¢cdes do Estado com o Direito do Autor. Dos direitos reais sobre
coisas alheias: disposi¢cdes gerais, serviddes, usufruto, penhor, hipoteca. Dos direitos de vizinhanga, uso nocivo da
propriedade. Dos registros publicos. Das obrigag8es: conceito, estrutura, classificacdo e modalidades. Efeitos,
extingéo e inexecucgdo das obrigacdes. Dos contratos: disposi¢cdes gerais. Dos contratos bilaterais, da eviccdo. Das
vérias espécies de contratos: da compra e venda, da locacdo, do depdsito. Enriquecimento sem causa. Da
responsabilidade civil do particular. Principios fundamentais da Lei N. 8.078/90.

PROCESSO CIVIL

Principios constitucionais do Processo Civil. Principios gerais do Processo Civil. Jurisdigdo contenciosa e jurisdi¢ao
voluntaria: distingdo. Competéncia: conceito, espécies, critérios determinativos. Conflitos de competéncia.
Formacdo, suspensdo e extingdo do processo. Atos processuais: classificacdo, forma, prazo, tempo e lugar.
Procedimento ordinario. Procedimento sumério e especial. Dos procedimentos especiais. Das Acbes
reivindicatérias e possessorias. Dos Embargos de Terceiros, usucapido. Antecipacdo da tutela de mérito.
Julgamento conforme o estado do processo. Audiéncia. Sentenca e coisa julgada. Recursos: nocgdes gerais,
sistema, espécies. Execucgdo: partes, competéncia, requisitos, liquidagdo de sentenca. Das diversas espécies de
execucao, embargos do devedor, execugdo contra a Fazenda Publica. Exceg¢do de preexecutividade. Intervencéao.
Do Processo cautelar. A¢do Monitoria. Execucao Fiscal. Acao de desapropriagdo. Uniformizagéo de jurisprudéncia.
Mandado de seguranca. Suspens@o de Seguranca. Acdo popular. Inquérito Civil. Acao Civil Pdblica. Agdo
declaratéria incidental. Acao resciséria. As pessoas juridicas de direito publico no processo civil. Especificidades. A
legitimidade do Poder Legislativo para figurar em juizo como parte.

DIREITO TRIBUTARIO E FINANCEIRO

Definicdo e contetido do direito tributério, nocdo de tributo e suas espécies. O imposto, a taxa e a contribuicdo de
melhoria; outras contribuicbes. Fontes principais e secundarias do Direito Tributario. O Sistema Constitucional
Tributario Brasileiro, competéncias tributarias, discriminagdo das receitas tributarias, limitagées constitucionais ao
poder de tributar. O fato gerador da obrigacao tributaria. Obrigacdo Tributaria: conceito, elementos e natureza
juridica. O Fato Gerador da Obrigacdo Tributaria: momento de ocorréncia e efeitos. Sujeito Ativo: competéncia
constitucional de tributar. da competéncia tributéria. LimitagBes constitucionais da competéncia tributaria.
Sujeito Passivo: classificagcao. Pessoas juridicas de Direito Publico como sujeitos passivos. A capacidade tributaria
e a capacidade civil. A solidariedade. O domicilio tributario. Responsabilidade tributaria. Responsabilidade dos
sucessores e de terceiros. Responsabilidade por infragcdes. Incidéncia, N&o Incidéncia, Isencdo. Imunidade e
Anistia. O Crédito Tributario: constituicdo do crédito tributario. Lancamento: definicdo, modalidade e efeitos.
Suspenséo do crédito tributario: modalidades. Extincdo do crédito tributario: modalidades: a restituicdo do indébito
tributario; excluséo do crédito tributario. Reparticdo da Competéncia Tributaria. Tributos Municipais: impostos sobre
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a propriedade predial e territorial urbana: servicos de qualquer natureza; transmissao intervivos a qualquer titulo,
por ato oneroso de bens imodveis. Taxas de servico e de policia. Contribuicdo de melhoria. Contribuicfes
parafiscais. O llicito Tributario: tipos de sancfes. Crimes contra a Fazenda Publica. Débitos Fiscais: correcéo
monetaria. Parcelamento. Divida Ativa e sua Cobranca. Lei Federal N° 4.320/64 e suas atualizacdes. Lei
Complementar N° 101 de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e suas atualizagfes. Legislagdo Municipal: Lei
Orgéanica do Municipio de Nova Serrana. Regimento Interno da Camara Municipal de Nova Serrana.

DIREITO PENAL
Dos Crimes contra a Administragao Publica; Dos Crimes contra a Fé Publica; Dos Crimes praticados por particular
contra a Administracdo em geral; Dos Crimes contra a Incolumidade Publica; Da Aplicacédo da Lei Penal.

DIREITO MUNICIPAL

O Municipio: origem e evolugdo do municipio no Brasil. Posicdo do municipio na federagdo brasileira. Criacao,
instalacdo e organizacdo dos municipios. Autonomia municipal. Competéncia dos Municipios. Intervencdo no
municipio. Conceito de municipio. Lei Organica do Municipio de Nova Serrana. Regimento Interno da Camara
Municipal de Nova Serrana. Estatuto dos Funcionarios Puablicos do Municipio de Nova Serrana. Sistema
Previdenciario do Municipio de Nova Serrana. Controle de constitucionalidade, validade de leis municipais. Poder
Legislativo Municipal: Camara Municipal e sua composicdo. Eleicdo, posse e mandato dos Vereadores.
Prerrogativas, direitos e incompatibilidades dos Vereadores. Perda do mandato. Suplentes de Vereadores e sua
convocacgao. Organizagéo interna da Camara Municipal. Mesa. Comissfes permanentes. Comissdes temporarias:
de estudo e Comissdo Parlamentar de Inquérito. Sessbes legislativas: ordinarias e extraordinarias. Das
deliberagbes. Atribuicbes da Camara Municipal. Processo Legislativo Municipal. Poder Executivo Municipal:
Prefeito: eleicdo, posse e mandato; substituicdo e sucessdo; prerrogativas, direitos e incompatibilidades;
responsabilidades e infracdes; extingdo e cassacdo do mandato; atribuicbes e auxiliares diretos. Administragéo
Municipal: Organizagdo dos servi¢os publicos locais: forma e meios de prestacdo. Autarquias, Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e Fundag®es instituidas pelo poder municipal. Servidores municipais e seu regime
juridico. Planejamento municipal. Atos Administrativos municipais: publicacdo, registro, forma, certiddes. Bens e
patriménios municipais. Financas Municipais: tributos. Pre¢cos publicos. Orcamentos: Lei do Plano Plurianual. Lei
de Diretrizes Or¢gamentarias, Lei do Orcamento Anual. Fiscaliza¢do financeira e orcamentaria. Controle interno e
externo. Tribunal de Contas do Municipio. Poder de Policia. Urbanismo. Plano Diretor Estratégico. Uso e ocupacao
do solo. Zoneamento. Prote¢cdo ambiental. Estatuto da Cidade.

ANALISTA DO LEGISLATIVO (Contador)

Principios de contabilidade publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo a interpretagdo dos
principios de contabilidade sob a perspectiva do setor publico. Aspectos or¢gamentéario, patrimonial e fiscal da
contabilidade aplicada ao setor publico. Plano de contas aplicado ao setor publico: conceito, objetivos, alcance,
estrutura e regras de integridade. Cédigo e atributos da conta contabil. Normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituagéo, objeto e campo de aplicacdo da contabilidade no
setor publico; patriménio publico e sistemas contabeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contébil;
transacdes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico; registro contabil, seguranca da documentacéo
contdbil, reconhecimento e bases da mensuracdo; demonstragbes contabeis (balanco patrimonial, balanco
financeiro, balanco orcamentario, demonstracdo das varia¢cdes patrimoniais, demonstracéo dos fluxos de caixa,
demonstragdo do resultado econémico, notas explicativas); consolidacdo das demonstrag8es contabeis; controle
interno; depreciagéo, amortizagdo e exaustdo; avaliagdo e mensuracéo de ativos e passivos em entidades do setor
publico. Demonstrages contabeis aplicadas ao setor publico: definicbes, estrutura, elaboracdo, consolidacao,
divulgacao e notas explicativas. Normas legais aplicaveis ao Orgamento Publico. Lei de Diretrizes Orcamentarias e
Lei Orcamentaria Anual: finalidade, importancia, relagdo com as diretrizes, os objetivos e as metas da
administracdo publica estabelecidas no Plano Plurianual. Orgcamento Publico: conceito, classificagdo, tipos,
principios orcamentérios, ciclo orcamentério, elaboracdo do orcamento, previsGes anuais e plurianuais, exercicio
financeiro, diretrizes or¢camentérias, programacdo financeira e transferéncias financeiras. Contetdo, forma e
processo de elaboracdo de proposta orcamentaria. Programacéo e execucdo orcamentaria e financeira. Estrutura
programética do orcamento publico. Aprovagdo, acompanhamento e controle da execug¢do orcamentaria.
Fiscalizacdo e avaliacdo do orcamento publico. Receita e despesa publica: definicdes, classificacbes,
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estagios/etapas, reconhecimento, divulgacdo (evidenciacdo). Procedimentos contabeis referentes as receitas e
despesas orcamentarias. Créditos orcamentarios iniciais e adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores e suprimentos de fundos. Mecanismo de utilizacdo da fonte e destinacao de recursos. Composicao do
patrimdnio publico: conceituacédo, objeto e campo de aplicacdo, reconhecimento do ativo, reconhecimento do
passivo, relacdo entre passivo e etapas da execucgdo orgamentdria, saldo patrimonial. Reconhecimento de
variagbes patrimoniais qualitativas e quantitativas. Receitas e despesas sob o enfoque patrimonial. Realizagcdo da
variagdo patrimonial. Resultado patrimonial. Avaliagdo e mensuracédo de disponibilidades, créditos e obrigacdes,
investimentos permanentes, imobilizado e intangivel. Ativo imobilizado: conceitos, aplicagdo, reconhecimento,
mensuracgdo, depreciacdo, amortizagao e exaustéo, baixa do valor contabil, divulgacdo. Ativo intangivel: conceito,
aplicacdo, reconhecimento, mensuracdo, baixa e divulgacdo. Reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel,
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo de ativos. Provisdes, passivos e ativos contingentes: conceito, diferenciacéo
entre provisdes e outros passivos, reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo. Procedimentos contabeis
especificos: operacdes de crédito, divida ativa, consoércios publicos. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal
e da Lei de Licitagbes e Contratos que interferem no processo contabil das entidades do setor publico. Principios,
objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentario. Mecanismos
de transparéncia fiscal. Relatério de Gestédo Fiscal: caracteristicas e conteldo. Relatdrio resumido de execucdo
orgamentéria. Limites para despesas com pessoal, limites da divida, riscos e obrigacdes fiscais. Levantamento de
contas, tomada de contas e prestacdo de contas na administragdo publica. Controle interno e controle externo na
administragdo publica. Licitagbes e contratos administrativos que interferem no processo contabil das
organizagdes. Compras na administra¢éo publica. Controle de custos na Administracdo Publica: aspectos legais do
sistema de custos, ambiente da informacdo de custos, caracteristicas da informacdo de custos, terminologia de
custos. Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislacéo tributaria: tributos previstos na constitui¢cdo federal;
tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas antielisdo;
rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituragdo fiscal; critérios
fiscais para avaliacdo de estoques e de ativos imobilizados.

CONTROLADOR INTERNO

Direito Administrativo: Administracdo Publica: espécies, formas e caracteristicas. Principios da Administracdo
Puablica. Teoria geral da funcdo publica. Espécies de regimes juridicos, sua natureza e caracteristicas. O servidor
publico e a Constituicdo Federal de 1988. Servico publico: conceito e natureza; modalidades e formas de
prestacdo. Regime juridico da licitacdo e dos contratos. Administragcdo: analise da legislacdo; obrigatoriedade,
dispensa, inexigibilidade e vedacéo de licitacdo; procedimentos, anulagéo e revoga¢édo; modalidades de licitag&o.
Teoria geral do Ato Administrativo: conceitos, classificagdo, espécies, elementos, requisitos e atributos do ato
administrativo; o ato administrativo e os direitos dos administradores. Poderes administrativos. Controle da
Administracdo Publica: espécie de controle e suas caracteristicas; seus efeitos na prestagao dos servigos publicos;
conceito, tipos, forma - controle externo, controle interno, controle parlamentar, controle social, controle
jurisdicional. Nocdes de auditoria: Métodos e papéis de trabalho. Responsabilidade Civil da Administracdo. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Direito Tributario: Lei tributaria. Fato gerador. Base de célculo. Aliquota. Langamentos —
modalidades: por declaragéo, de oficio e por homologacao, revisdo, atualizacdo de valores imobiliarios, recursos
contra langcamentos. Crédito tributario — exigibilidade, extingdo, pagamento, decadéncia, prescricdo, excluséo,
anistia, cobranca judicial. Imunidade e isen¢éo. Contabilidade: Contabilidade Geral. Estrutura Conceitual Basica da
Contabilidade. Patriménio. Conceito contabil e componentes patrimoniais. Itens Patrimoniais. Ativo, Passivo e
Situacdo Patrimonial Liquida. Equacdo Patrimonial e suas variacbes. Representacdo grafica dos estados
patrimoniais. Conceitos de capital: (social ou nominal, proprio, de terceiros, total & disposi¢cdo da entidade, capital
realizado e a realizar e autorizado). Diferenga entre capital e patrimonio. Escrituragdo contabil. Conceito de Débito
e Crédito. Contas Contébeis: natureza e sua movimentagdo. Métodos de escrituracdo. Lancamentos contabeis:
conceito, funcdes e elementos essenciais. Principais Livros Contabeis. Atos e fatos administrativos: conceito,
classificagdo e diferenca entre ato e fato administrativo. Receitas e Despesas — conceitos, contabilizacao,
classificacdo e tratamento contabil. Conceitos contabeis aplicados e Principais Contas. Tratamento de Receitas e
Despesas Antecipadas. Principais Contas, Conceitos Contdbeis Aplicados e Procedimentos de Avaliacéo.
Tratamento de Valores a Pagar de Curto e de Longo Prazo. Tratamento de Ativos Permanentes. Principais Contas,
Conceitos Contabeis Aplicados e Procedimentos de Avaliacdo e ProvisGes Aplicaveis. Tratamento do Patriménio
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Liquido. Demonstracdes Contdbeis Obrigatérias. Conceitos, Composi¢do, Forma de Evidenciacdo, Importancia,
Finalidade, Estrutura e Forma de Apresentacdo. Orcamento publico: o orcamento na Constituicdo Federal de 1988,
Evolucdo do Orcamento Publico, os Principios Orcamentarios, o Orcamento-programa, o Processo Orcamentario,
a Execucdo Orcamentaria, a Avaliagdo Orcamentaria; Receita publica: Conceito, a Receita Orcamentaria,
Classificacdo da Receita Orgamentéria, Receita Extraorgamentéaria, Estagio da Receita Publica; Despesa publica:
Conceito, Despesa Orcamentdria, Classificacdo da Despesa Orgcamentaria, Despesa Extraorcamentaria, Estagio
de Despesa Publica e Contabilizacdo da Despesa Publica; Os restos a pagar; despesas de exercicios anteriores;
licitagdo: Conceito, Legislacdo Aplicada, Edital, Modalidades de Licitagdo. Os Documentos da Execugéo
Orcamentéria, o Plano de Contas, a Tabela de Eventos, Roteiros de Contabilizacdo, o Ambiente de
Processamento da Execucdo Or¢camentdria, inventario na Administracdo Publica: material permanente, material de
consumo. As demonstracdes contabeis na Administracdo Publica: o Balango Or¢camentario, o Balanco Financeiro,
o Balanco Patrimonial, a Demonstracédo das VariacGes Patrimoniais.
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